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MEMORANDO 

Numero de dependencia (542) 

Bogotá D.C 12/12 2025 

PARA:    LINA FERNANDA GUEVARA CARRETERO Almacenista Alcaldía Local de San Cristóbal 

DE:   Apoyo a la supervisión del contrato  

 

ASUNTO:  SOLICITUD INGRESO /EGRESO ALMACÉN Y RECIBO A SATISFACCIÓN  

  

Dando cumplimiento a las obligaciones del FDLSC-CTOI-1163-2024 modalidad contrato 

interadministrativo con la entidad Instituto De Desarrollo Y Economía Para América Latina Sociedad De 

Economía Mixta SAS- IDEAL con el objeto de “DESARROLLAR ACCIONES Y PROCESOS 

ENFOCADOS EN LA PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA EN EL CONTEXTO FAMILIAR, 

SEXUAL Y OTRAS VULNERACIONES, PROMOVIENDO LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, 

NIÑOS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS DE LA LOCALIDAD DE SAN CRISTÓBAL. ASÍ 

MISMO, IMPLEMENTAR INICIATIVAS DE LOS PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS Y 

ESTRATEGIAS ORIENTADAS A LA PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA, 

FORTALECIENDO LA CONSTRUCCIÓN DE CIUDADANÍA Y EL EMPODERAMIENTO 

DE LAS MUJERES EN DICHA LOCALIDAD” el cual tuvo como fecha de inicio el 04 de marzo 

de 2025 y tiene por fecha de terminación el 03 enero de 2026. 

Se relacionan a continuación los elementos recibidos a satisfacción según revisión, conteo y factura numero 

número No. IDL 55 y el anexo del componente con el fin de que se realice respectivo ingreso y/o salida de 

almacén: 

# Ítem o producto Cantida

d 

Valor unitario 

(Sin cifras 

decimales) 

Valor IVA 

(Sin cifras 

decimales) 

Valor unitario 

IVA incluido 

(Sin cifras 

decimales) 

Valor total (Sin 

cifras decimales) 

(Vlr U IVA Inc x 

Q) 

1 AGENDAS TIPO A 
Agenda tipo cuaderno con 
tapa en pasta dura con ani-
llo oculto, impresión a full 
color, plastificada mate en 
papel ecológico tamaño 

100 $ 42.595,68 $ 8.093,18 $ 50.688,86 $ 5.068.886,49 

Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No. 20255420029913 

Fecha: 12-12-2025 

*20255420029913* 
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media carta argollada do-
ble O, de 100 hojas inter-
nas impresas a una tinta en 
papel ecológico de 75 gr., 
con 8 separadores impre-
sos a full color por las dos 
caras en papel ecológico 
de 150 gr. Incluye diseño. 
Diseño de Caratula princi-
pal (acordado con el 
FDLSC) *Logo: Alcaldía 
Mayor de Bogotá y para-
lelo el de la ALSC. El di-
seño deberá contar con el 
manual de marca de la 
SDG. Reverso de la cara-
tula principal: Calendario. 
Diseño a definir en comité 

técnico Subproyecto 1870 

CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALE

S, TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y 

GESTIÓN DE 

PROYECTOS 

2 ESFEROS MARCADOS 

Lapicero personalizado: 

Material Plástico retráctil con 

clip. Color de tinta: Negro. 

Características: 12.5x6.8 cm, 

con las características 

indicadas por el FDLSC . 

Color cuerpo: Acordado con 

el FDLSC. Color grabado 

Acordado con el FDLS. 

Información: La solicitada 

por el FDLSC. Logo: Alcaldía 

Mayor de Bogotá y paralelo el 

100 $ 6.200,14 $ 1.178,03 $ 7.378,17 $ 737.816,72 
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logo de la ALSC Subproyecto 

1870 CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALES, 

TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y GESTIÓN 

DE PROYECTOS 

3 Diploma (papel carta) 

Impresión de Certificado de 

Asistencia en Tamaño Carta 

- Tamaño: 21,5 x 28 cm.  

Impresión: 4 x 2 tintas - 

Papel: bond directivo de 75 

gramos, Acabado: 

personalizado. Incluye 

Diseño Subproyecto 1870 

CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALES, 

TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y GESTIÓN 

DE PROYECTOS 

100 $ 5.504,36 $ 1.045,83 $ 6.550,18 $ 655.018,31 

4 MALETA MORRAL 

MEDIANO DE LONA 

Morral mediano de lona, 

color por definir en el comité 

técnico, la imagen 

institucional diseñada por la 

oficina de prensa de la 

alcaldía local de san 

Cristóbal, estampados de 

logos institucionales de la 

alcaldía local de San 

100 $ 61.924,00 $ 11.765,56 $ 73.689,56 $ 7.368.956,00 
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Cristóbal de alto 30 cm, 

ancho 25 cm; con leyenda 

que se definirá en el comité 

técnico. 

Espaldar acolchada y 

cargaderas semiacolchadas. 

Subproyecto 1870 

CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALES, 

TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y GESTIÓN 

DE PROYECTOS 

5 MEMORIA USB Memorias 

USB de 16 GB 

Personalizadas: Con logos de 

la Alcaldía Local de San 

Cristóbal y una frase 

inspiradora. Incluye fotos de 

las sesiones  Subproyecto 

1870 CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALES, 

TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y GESTIÓN 

DE PROYECTOS 

100 $ 26.317,70 $ 5.000,36 $ 31.318,06 $ 3.131.806,30 

6 BONO incentivo otorgado a 

las mujeres beneficiarias 

Subproyecto 1870 

CAPACITACIÓN EN 

TEMAS JURÍDICOS, 

FINANCIEROS, 

100 $ 500.000,00 $ 0 $ 500.000,00 $ 50.000.000,00 
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ADMINISTRATIVOS, 

LIDERAZGO, 

HABILIDADES 

SOCIOEMOCIONALES, 

TIPOS DE 

ORGANIZACIONES, 

CONTROL SOCIAL, 

VEEDURÍA Y GESTIÓN 

DE PROYECTOS 

7 BOLSA DE INSUMOS 

PARA RECURSO 

PEDAGOGICO Bolsa de 

insumos para Recurso 

pedagógico (ruletas, violentó 

metros grandes, rana, 

circuitos sobre los tipos de 

violencias y otros temas 

como amor romántico, 

prácticas machistas y para 

materiales de mural. Cada 

uno a definir en comité 

técnico. 

 

El cual será empleado en 

cada una de las acciones. 

Subproyecto 1870 

ESTRATEGIAS EN EL 

MARCO DE LOS 16 DÍAS 

E ACTIVISMO  

1 $ 1.680.672,2

7 

$ 319.327,7

3 

$ 2.000.000,0

0 

$ 2.000.000,00 

8 MUG MUG personalizado 

con empaque 

Terminado: Estampado a 

full color 

Diseño: Personalizado 

Material: cerámica blanca de 

11 oz 

Empaque: Caja blanca 

NOTA: El diseño de este 

producto será de definido y 

aprobado en comité técnico 

y por el área de prensa de la 

Alcaldía Local de San 

Cristóbal Subproyecto 1870 

TALLER O 

128 $ 13.823,84 $ 2.626,53 $ 16.450,37 $ 2.105.647,18 
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CONVERSATORIO 

HISTÓRICO-

REFLEXIVO CON 

TESTIMONIOS DE VIDA 

9 PLACAS  Placas en vidrio 

básicas para reconocimiento  

(vidrio claro, Tipo de 

marcado, Láser, Impresión 

UV,   21cm de alto x 10mm 

de grosor)  

NOTA: El diseño y la 

información de la placa 

deberá ser aprobado en 

comité técnico y 

posteriormente por el área 

de Prensa de la Alcaldía 

Local de San Cristóbal. 

Subproyecto 1870 TALLER 

O CONVERSATORIO 

HISTÓRICO-

REFLEXIVO CON 

TESTIMONIOS DE VIDA 

8 $ 227.455,45 $ 43.216,54 $ 270.671,99 $ 2.165.375,91 

10 MUG  personalizado con 

empaque 

Terminado: Estampado a 

full color 

Diseño: Personalizado 

Material: cerámica blanca de 

11 oz 

Empaque: Caja blanca 

NOTA: El diseño de este 

producto será de definido y 

aprobado en comité técnico 

y por el área de prensa de la 

Alcaldía Local de San 

Cristóbal Subproyecto 1870 

PROCESO DE 

TRANSFORMACIÓN 

CULTURAL, 

SENSIBILIZACIÓN Y 

DIÁLOGO CIUDADANO 

E INSTITUCIONAL 

RESPECTO A LOS 

248 $ 13.136,95 $ 2.496,02 $ 15.632,97 $ 3.876.977,01 
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DIFERENTES TIPOS DE 

VIOLENCIAS 

11 juegos  Juegos de mesa que 

trabajen temas relacionados 

con la prevención de la 

violencia intrafamiliar 

Subproyecto 1811 

CONOCIENDO MIS 

DERECHOS ME 

PROTEJO B1-1 

150 $ 63.333,33 $ 12.033,33 $ 75.366,67 $ 11.305.000,00 

12 Certificados  Certificados 

impresos en hojas piel de 

ángel tamaño carta; con logo 

de la alcaldía local, firma del 

alcalde y firma del 

coordinador del operador 

Subproyecto 1811 

CONOCIENDO MIS 

DERECHOS ME 

PROTEJO B1-1 

150 $ 18.333,33 $ 3.483,33 $ 21.816,67 $ 3.272.500,00 

13 agenda Diseño y producción 

de cuaderno personalizado 

con 200 hojas cuadriculadas, 

4 separadores en propalcote 

de 150 gramos a todo color 

(CMYK), que incluye líneas 

de atención y denuncia a 

nivel Local, Distrital y 

Nacional, así como mensajes 

de concientización sobre la 

desnaturalización de la 

violencia intrafamiliar y 

sexual. El cuaderno cuenta 

con tapa dura a todo color 

(CMYK), doble anillado y 

tamaño media carta. La 

portada está diseñada a todo 

color (CMYK) para ofrecer 

un producto visualmente 

atractivo y funcional,  que 

contenga en píe de página 

150 $ 39.666,67 $ 7.536,67 $ 47.203,33 $ 7.080.500,00 
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frases motivacionales 

Subproyecto 1811 

CONOCIENDO MIS 

DERECHOS ME 

PROTEJO B1-1 

1

4 

Llaveros Llavero plástico en 
ácido poliláctico 
 (PLA) de alta calidad para la 
fabricación, con medidas 
aproximadas de 5x3 cm, con 
código QR,  donde se evi-
dencien las  rutas de atención 
locales, distritales y naciona-
les en prevención de  violen-
cia intrafamiliar, las cuales 
serán definidas mediante co-
mité técnico,  Subproyecto 
1811 DI NO A LA VUL-
NERACION DE DERE-
CHOS 

1000 $ 3.600,00 $ 684,00 $ 4.284,00 $ 4.284.000,00 

1

5 

Folletos  Diseño e Impresión 
de piezas comunicativas de 
prevención de violencias con 
rutas de atención locales y 
nacionales en prevención de  
violencia intrafamiliar, las 
cuales serán definidas me-
diante comité técnico Sub-
proyecto 1811 DI NO A LA 
VULNERACION DE DE-
RECHOS 

1000 $ 916,81 $ 174,19 $ 1.091,00 $ 1.091.000,00 

SUBTOTAL $ 95.498.725,99 

IVA $ 8.644.757,94 

TOTAL $ 104.143.483,9
3 

 

Una vez revisados los elementos por parte del apoyo a la supervisión, se hace constar que los mismos 

cumplen con los requisitos técnicos y financieros de calidad y oportunidad estipulados en el documento 

de estudios previos, contrato, anexos técnicos, y/o sus equivalentes y con destino a la Alcaldía Local 

de San Cristóbal. 

De esta manera se solicita se realice el procedimiento de creación de actas de ingreso y egreso a almacén 

teniendo en cuenta la facultad de realizar el ingreso documental el cual se soporta en las actas de 

verificación que contienen las evidencias fotográficas de entrega, con sus correspondientes firmas y es 
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un requisito indispensable para continuar con el respectivo pago y liquidación del proceso contractual. 

Dichos elementos estuvieron bajo la custodia de la oficina de mujer, género y diversidad para su 

respectiva entrega a las mujeres beneficiarias del proyecto. 

Atentamente,  

 

Karina Rociris León Riaño 

CPS 022-2025 APOYO A LA SUPERVISIÓN           

Anexo: Adjunto:  

1. Acta de recibo a satisfacción. 
2. Acta de verificación física 
3. Bonos Capacitaciones 
4. Factura 
5. Nota credito 
6. Rut 
7. Autorización de facturación electrónica 
8. Cedula Representante legal 
9. Acta de inicio 
10. Contrato 

 

 

Elaboró: Wilson David Zarate Duran CPS 597-2025  

                 Cristhian Camilo Orjuela R CPS 684 - 2025  

Revisó: Karina Rociris León Riaño CPS 022-2025  


